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Toute 'actualité de votre information métier !

e.magnus Ressources Humaines PASRAU
Le service TOPAze

@ Qu’est ce que le dispositif TOPAze ?

Dans le cadre de la mise en ceuvre du Prélevement A la Source, I'administration fiscale met a disposition le service
TOPAze.

Celui-ci permet aux employeurs de récupérer les taux de Prélevement a la Source personnalisés pour un ou plusieurs
individus en dehors du rythme mensuel des déclarations (entre le 25 du mois principal déclaré et le 10 du mois
suivant).

Ce service est mis a la disposition des employeurs concernés par la DSN ou le PASRAU a partir du menu personnalisé de
Net-entreprises.fr. Son utilisation n’est pas obligatoire.

Y1l sera impératif d’avoir le Numéro d'Inscription au Répertoire (ou numéro de sécurité sociale) des agents concernés
et non le Numéro Technique Temporaire.

Attention : Ce service ne doit donc pas étre utilisé en masse sur la totalité de I'effectif mais uniquement pour les
nouveaux agents entrants dans la collectivité ou pour des agents absents depuis au moins 2 mois.

Le délai de retour du CRM TOPAze est similaire a celui des CRM nominatifs DGFiP PASRAU et DSN, a savoir J+5
maximum.

@ Quelle est la durée du dispositif TOPAze ?

La phase pilote de ce service a démarré le 17 octobre dernier. Le systeme d’appel a taux réactif TOPAze est mis en
production depuis le 6 décembre 2018.

Ce service est temporaire. Il sera remplacé par un signalement de la DSN a partir de 2020.

@ Puis-je utiliser mon connecteur Bl.connect Données Sociales pour le service TOPAze ?

Les organismes a l'initiative du dispositif PAS (DGFiP, GIP-MDS) ont fait le choix de ne pas proposer le service TOPAze
en mode API.

Les opérations doivent donc étre effectuées manuellement sur le portail net-Entreprises.fr

@ Le principe du service TOPAze

Depuis votre applicatif RH, vous allez pouvoir générer un fichier CSV contenant les agents pour lequel vous souhaitez
faire un appel de taux.

Ensuite, vous devez déposer votre fichier CSV sur le site de Net-entreprises.

Enfin, vous allez recevoir un CRM nominatif disponible UNIQUEMENT sur Net-entreprises. Ce CRM devra étre intégré
manuellement.
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@ Comment créer une déclaration TOPAze depuis votre applicatif RH

Pour créer une déclaration TOPAze, vous devez aller dans le Bureau Cycle de paye, dans le Bloc Post-Paie,
Dématérialisation, option Fichier TOPAze

Etats mensuels

P Livie de paie
I Etats des caizzes
I Déclarations de cotizatiots :
Bordereau URSSAF ~

Dématérialisation

I Dématérialization des bulleting
P Déclaration Sociale Mominative :

DsN Mensuelle w

P D éclaration PASRAL
P Fichier TOPAze

@ Cliquez sur le bouton Créer.

Cycle de paie

TOPAze
ion du fichier TOPAze bre d és  Contenu

[l erreur lors de la génération de la déclaration

Sélectionnez votre établissement.
Sélectionnez le mois de paye.

— . . b
Sélectionnez le ou les agent(s) concerné(s) et cliquez sur O
Cliquez sur le bouton Générer. Le fichier TOPAze va s’enregistrer sur votre Chemin de génération au format

.CSV
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Accueil

Cycle de paie

Sélection
Collectivité SYNDBL v Etablissement |SYNDBL v Mois de paie de 4 janvier 2019 »
TOPAze
Sélection Agents
Agents non séléctionnés Agents sélectionnés
Matricule Nom, Prénom Fonction Matricule Nom, Prénom Fonction
61 ADIANI 112 Assistant maternelle de jour ~ - 76 AGENT ECOLE MATERNELLE Tit Agent d'accueil
80 AGENT SOCIAL Un Agent d'accueil (ﬂ AIDE A DOM Nontit Agent d'entretien
77 AIDE ADOM EXO Titul Agent d'accueil [ en
78 ALLOCATION PERTE EMPLOI Un Agent d'accueil
88 APPRENTI Un Agent d'accueil 7
33 Agent d'entretien
50 5 ma
50 Agent d'accueil ¢
5 Ol ARARATFIIR Arrasinnnel agant tachninue ¥
Déclaration
Chemin de génération  |CA\Users\Documents\Mes échanges Berger-Levrault = Répertoire par défaut
Générer

Lors de la génération de votre déclaration PASRAU, un contréle sur les données des agents se lance.
Par exemple, si un agent n’a pas de numéro de Sécurité Sociale, ce dernier ressortira en anomalie.

Accueil

Cycle de paie

TOPAze
Date génération du fichier TOPAze

B erreur lors de la génération de la déclaration

Nombre d'agents envoyés

D 11/12/2015

Contenu
=

Vous devez corriger ces erreurs, afin de re générer votre déclaration sans erreurs.
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@ Comment déposer votre déclaration TOPAze sur Net-entreprises

Vous devez vous connecter sur le site de net-entreprise et déposer votre déclaration TOPAze.

Attention : vous ne devez pas ouvrir le fichier TOPAze ni I’enregistrer | Ceci risquerait de causer une modification de
format qui pourrait entrainer un refus de votre déclaration sur net-entreprises.

A la suite de ce dép6t, vous recevez en retour un CRM contenant les taux de prélévement de vos agents.

@ Quel est le délai de réception du CRM

Le délai de réception du CRM TOPAze est identique au CRM nominatif PASRAU, DSN, c’est-a-dire a J+5 maximum.

Dés que ce fichier est disponible sur votre compte Net-Entreprises, veuillez le télécharger manuellement et I'intégrer
dans votre logiciel de paye.

@ Comment intégrer votre CRM dans votre applicatif RH ?

B Vous devez vous rendre dans le bloc Cycle de paye, Gestion des taux de prélevement.

I Ouverture / Cléture du moiz de paie

I Gestion des rappels

Saisie des éléments de paie

[r Gestion des Taus du prélévement & la source

P S aizie indraduelle des wanables menzuelles
¥ S aisie tabulaire :

des heures supplémentaires et complémentaires |«

B |a liste de vos agents apparait, cliquez sur le bouton Sélectionnez tous

Sélection

Nom Prénom Matricule

Décembre 2018, MAIRIE, MAIRIE.

Appliquer le filre Modifier le filtre Enlever le filtre
Matricule  Nom Prénom Fonction Profil
1 BALDU 5 WVic nt
248 BEZAT Sarah Ouvrier polyvalent Nen titulaire
257 BORA Yann Vice-Président Elu
289 DELARGE Christophe Vice-Président Elu
91 DELBREIL Patrick Ouvrier polyvalent Non titulaire
287 DELTA Thara Ouvrier polyvalent Non titulaire
254 DOMANI Marthe Ouvrier polyvalent Non titulaire
291 FALMERI Benni Ouvrier polyvalent Non titulaire
284 GUARLIND Anais Technicienne polyvalente Non titulaire
7 JUSTE Luc ingénieur et directeur Non titulaire
37 LOUCHE Antoine Conducteur d'engins Nen titulaire
295 MILOVA Terry Vice-Président Elu
283 MOLIERES Reémy Vice-Président Elu
282 MOURGUES Joél Président Elu
118 MURNIC Catherine secrétaire comptable Non titulaire
297 TASPALU Emeline Vice-Président Elu
Selectionner w Nombre d'agents 16
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B Cliquez sur le bouton Intégrer le fichier DGFIP.

Accueil Gestion Taux PASH

Intégrer |e fichier DGFIP

Collectivité  MARIE Etablissement  n1aiRiE mois de paie  décembre 2018

Prélévement a la source

Matricule Nom Prénom Type taux Taux Identifiant du taux  Mois d'import
134 [BALDU sacha 01 - Taux transmis par |a DGFIP 6.20 Février 2019
248 BEZAT sarah 01 - Taux transmis par |a DGFIP 2.00 Février 2019
257 BORA Yann 01 - Taux transmis par |a DGFIP 6.20 Février 2019
289 |DELARGE Christophe 01 - Taux transmis par |a DGFIP 150 Février 2019
91  |DELBREIL Patrick 01 - Taux transmis par |a DGFIP 0.00 Février 2019
287 |DELTA Thara 01 - Taux transmis par |a DGFIP 2.00 Février 2019
294 DOMANI Marthe 01 - Taux transmis par |a DGFIP 6.20 Février 2019
291 |FALMERI Benni 13 - Baréme mensuel métropole 0.00
284 GUARLINO Anais 01 - Taux transmis par |a DGFIP 6.20 Féviier 2019

7 USTE Luc 01 - Taux transmis par |a DGFIP 6.20 Féviier 2019
37 LOUCHE Antaine 01 - Taux transmis par |a DGFIP 6.20 Février 2019
295 MILOVA Terry 0 X transmis par la DGFIP 150 Février 2019
283 MOLIERES Rémy 0 X transmis par la DGFIP 2.00 Février 2019
282 | MOURGUES ] 0 X transmis par la DGFIP 6.20 Février 2013
118 |MURNIC Catherine 0 X transmis par la DGFIP 2.00 Février 2013
297 | TASPALU Emeline 01 - Taux transmis par la DGFIP 2.00 Février 2013

Suite a I'intégration du fichier DGFIP

Agents présents dans le fichier Agents absents du fichier —

B Taux personnalisé Taux non personnalisé (neutre) B sans taux Taux récupérés des mois précédents

B Cochez @ Intégrer les taux de la DGFIP de fagon manuelle et cliquez sur pour aller rechercher votre
fichier CRM que vous aurez enregistré sur votre poste.

Importation des Taux de la DGFIP

|0 Sélectionner les taux de la DGFIP téléchargés via BL Connect Données sociales

novembre 201

Collectivite Etablissement Taux intégrés

@ Intégrer les taux de la DGFIP de fagon manuelle |

CACRMS NOMINATIFY T

Ok Annuler

B Cliquez sur le bouton OK, les taux issus du CRM apparaissent, vous devez cliquer sur le bouton Enregistrer,
afin que les taux apparaissent sur les bulletins de paye de vos agents.
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' Gestion des taux du prelevement a la source - decembre 2018

Collectivité  MAIRIE Etablissement  MAIRIE mois de paie  décembre 2018

Prélévement a la source

Matricule Nom Prénom Type taux Taux Identifiant du taux  Mois d'import
134 |BALDU ISacha 01 - Taux transmis par la DGFIP ~ 12345 Féwrier 2019
248 | BEZAT Sarah 01 - Taux transmis par la DGFIP ~ 12345 Féwrier 2019
257 |BORA Yann 01 - Taux transmis par la DGFIP “ 12345 Féwrier 2019
289  DELARGE Christophe 01 - Taux transmis par la DGFIP ~ 12345 Féwvrier 2019
91 DELBREIL Patrick 01 - Taux transmis par la DGFIP w 12345 Février 2019
287 |DELTA Thara 01 - Taux transmis par la DGFIP v Féwrier 2019
294 |DOMANI Marthe 01 - Taux transmis par la DGFIP w Féwvrier 2019
291 | FALMERI Benni 13 - Baréme mensuel métropole ~
284 |GUARLINO Anais 01 - Taux transmis par la DGFIP e Féwrier 2019

7 JUSTE Luc 01 - Taux transmis par la DGFIP - Février 2019

37 LOUCHE Antoine 01 - Taux transmis par la DGFIP v Février 2013
295  |MILOVA Terry 01 - Taux transmis par la DGFIP ~ Février 2019
283 |MOLIERES REémy 01 - Taux transmis par la DGFIP - Février 2019
282 | MOURGUES JoEl 01 - Taux transmis par la DGFIP v Février 2019
118  |MURNIC Catherine 01 - Taux transmis par la DGFIP V Féuwrier 2019
297 | TASPALU Emeline 01 - Taux transmis par la DGFIP v Février 2019

- Taux personnalisé

Suite a I'intégration du fichier DGFIP

Agents présents dans le fichier

l:l Taux non personnalisé (neutre)

Agents absents du fichier

- Sans taux

l:l Taux récupérés des mois précédents

Accédez a toutes vos informations sur votre Espace Clients !

4

Signer

mes contrats

Geérer

mon compte

Suivre
mes demandes
d’assistance

Retrouvez en plus sur www.espaceclients.berger-levrault.fr
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https://www.espaceclients.berger-levrault.fr/

